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Enrollment No: _______________________         Exam Seat No: _______________________ 

C.U.SHAH UNIVERSITY 
Summer Examination-2016 

 

 Subject Name: Secretarial Practice - I 
 

Subject Code: 4CO01SPR1                   Branch: B.Com. (Gujarati)                                         

Semester: 1                   Date: 29/04/2016       Time: 10:30 To 1:30                 Marks: 70 

Instructions: 

(1) Use of Programmable calculator & any other electronic instrument is prohibited. 
(2) Instructions written on main answer book are strictly to be obeyed. 
(3) Draw neat diagrams and figures (if necessary) at right places. 
(4) Assume suitable data if needed. 

 
Q-1  Attempt the following questions: (14)  

 a)  ખાનગી કં઩ની નો અર્થ આ઩ો . (1) 

 b)  વિદેશી કં઩ની એટ઱ે શુ ં? (1) 

 c)  ‘સેકે્રટરી’ – શબ્દ ની વ્યાખ્યા ઱ખો . (1) 

 d)  ‘SEBI’ નુ ંપરૂ્થ નામ ઱ખો . (1) 

 e)  ‘સ્ર્ા઩કો’ – શબ્દ ની વ્યાખ્યા ઱ખો . (1) 

 f)  ઓપીસ સચંા઱ન એટ઱ે શુ ં? (1) 

 g)  શેર જપ્તી નો અર્થ શુ ંર્ાય ? (1) 

 h)  સરકારી કં઩ની કોને કહિેાય ? (1) 

 i)  આટીકલ્સ ઓપ એસોવસએશન એટ઱ે શુ ં? (1) 

 j)  જાહરે કં઩ની મા ંિધારે મા ંિધારે કેટ઱ા સભ્યો હોય છે ?  (1) 

 k)  વિજ્ઞા઩ન ઩ત્ર શુ ંછે ? (1) 

 l)  મેમોરેન્ડમ ઓપ એસોવસએશન એટ઱ે શુ ં? (1) 

 m)  શેર હપ્તા નો અર્થ શુ ંર્ાય ? (1) 

 n)  જામીનગીરીઓ ની નંધર્ી નો અર્થ આ઩ો . (1) 

Attempt any four questions from Q-2 to Q-8 

Q-2  Attempt all questions (14) 

 (a) કં઩ની ના ંજુદા ં– જુદા ંપ્રકારો સમજાિો . (7) 

 (b) કં઩ની સેકે્રટરી ના ંગરુ્ો ની ચચાથ કરો . (7) 
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Q-3  Attempt all questions (14) 

 (a) કં઩ની ના ં઱ક્ષર્ો સમજાિો .       (7) 

 (b) સેકે્રટરી ના ંવિવિધ પ્રકારો વિશે ચચાથ કરો . (7) 

Q-4  Attempt all questions (14) 

 (a) તપાિત સ્઩ષ્ટ કરો : મેમોરેન્ડમ ઓપ એસોવસએશન અને આટીકલ્સ ઓપ 
એસોવસએશન 

(7) 

 (b) મેમોરેન્ડમ ઓપ એસોવસએશન ની કોઈ ઩ર્ ત્રર્ (3)  ક઱મોની વિસ્તારર્ી ચચાથ 
કરો . 

(7) 

Q-5  Attempt all questions (14) 

 (a) વિજ્ઞા઩ન ઩ત્ર ના ંફદ઱ાના  વનિેદન ઩ર નંધ ઱ખો . (7) 

 (b) જાહરે કં઩ની ના ંસ્ર્ા઩કોની જિાફદારીઓ સમજાિો . (7) 

Q-6  Attempt all questions (14) 

 (a) શેર િહચંર્ી અંગે સેકે્રટરી ની પરજોની ચચાથ કરો . (7) 

 (b) શેર હપ્તાની વિવધ સમજાિો . (7) 

Q-7  Attempt all questions (14) 

 (a) શેર જપ્તી માટે ની વિવધ ની ચચાથ કરો . (7) 

 (b) જામીનગીરીઓની નંધર્ી માટે જરૂરી દસ્તાિેજો વિશે ઱ખો . (7) 

Q-8  Attempt all questions (14) 

 (a) ઓપીસ સચંા઱ન ના ંમહત્િની ચચાથ કરો . (7) 

 (b) ઓપીસ સચંા઱ન ના ં઱ક્ષર્ો સમજાિો . (7) 

 


